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1. Introducao

Este documento tem como objetivo proporcionar aos usuarios um guia simples, capaz de auxiliar na utilizacdo
do moddulo e sanar possiveis duvidas. O manual esta organizado por temas para facilitar a leitura. Os temas sao
relacionados a determinada area do sistema, ou a determinada atividade do usuario. As atividades sao
demonstradas passo a passo e ilustradas através de imagens, que ajudam o usuario a se situar nas telas e se

familiarizar com a interface.

IMPORTANTE: O documento foi elaborado de forma que abrange todas as funcionalidades, algumas podem
nao estar habilitadas. Caso possua interesse em habilitar uma funcionalidade entre em contato com a equipe

comercial para avaliar a disponibilidade.

www.paradigmabs.com.br




2. Origem dos Pedidos

Os pedidos disponiveis no sistema poderao ter origem a partir de um processo de compras, negociagdes como:
“Cotacdo”, “Pregdo Eletronico”, “Registro de Preco”, dentre outras. Poderao também, ser disponibilizados
no portal a partir do envio do ERP do cliente, caso possua integragdo entre sistemas.

Ha possibilidade de criar um pedido manualmente no portal, a exemplo de um pedido avulso.
2.1. Consultando Pedidos Gerados pelo Portal
Os pedidos gerados terdao origem a partir de negociagdes realizadas no portal de compras.

(Passo 1) Para visualizar os pedidos, deve-se acessar o caminho “Negociacdao -> Pedidos -> Lista de
Pedidos”.

Leaoy b

...... 0 Financeiro  Almoxarifado  Recebimento  PatripDibi a4
IP: 10

'i Solicitacde de compra
compr:

Zf Requisicies de compra 3 Comp
Plano de suprimento »

@ Cotacdo 3

= Compra direta »

j Convite »

/’ Pregdo eletrénico 3

‘& Processos presendiais »

Dﬁ'f Leilde 3

& Bolsa 3

Contratos de produtos e servicos  #
Registro de preco 3

@ Pedido I Lista de pedidos

@ Autorizacdo de fornecimento 3 Pedidos da minha empresa

[ nota fiscal 3 Pedidos do meu grupo
Processo de compra 3 Meus pedidos

Figura 1. Caminho da tela para a lista de pedidos.

(Passo 2) A partir desse passo, sera exibida uma tela contendo uma lista de pedidos.

Data/Hors: 12/07/2019 15:07:22
Arquivo  Administracie ~ Megodiagdo  Financeiro  Ajuda €8 Ulk. acesso: 12/07/2019 14:25:25
- < IP: 10.1.11.11
paradigma
T— PEDIDOS i Fomecedor Testz
Nimerg Exibir | pedidos do dia v Pesquisar O, Filtros adicionais
Nimero | Vers. Emissdo ~ | Empresa fornecedora ~ | Empresa compradora ~ | Cidade/UF de entrega Responsavel | E-mail | Telefone ~ | Total | Total c.
12/07/2019 dortrei t R 9.100,0000 | RS § .
PED.2019.544540 1 Fornecedor Teste Comprador Treinamento Floriandpolis/5C compradorirEinamenta 0000 | EEp ©
14:34 brenda.borges@paradigmabs.com.br 9.180,0000 ol

Figura 2. Tela principal dos pedidos.

(Passo 3) Os pedidos poderdo ser pesquisados pelo campo “Numero”, pela situagao do filtro “Exibir”: ("Em

Configuragao”, “A confirmar”, “Cancelado”, entre outros) e usando “Filtros Adicionais”.
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Data/Hora: 12/07/2019
Arquive  Administracie  Negodacdo  Financeiro  Ajuda & Uik, acesso: 1207,
1P: 10.1.11.11
PEDIDOS i Fornecedor Teste
(pmmgm ) Exibir | Pedidos do dia v I Pesquisar II ), Filtros adicionais I
Pedidos em configuragio L
R _ Pedidos em processo de alteragdo
Mimero | Vers_  ~ Emissao ~  Empresa fomecedora  ~ | Empresa compradora | Cidade one  ~ | Total | Total c
Pedidos em aprovacio
12/072019 . . R$ 9.100,0000 | RS i &
PED.2019.544540 Fornacedor Teste Comprador Treinaments Florian| Pedidos a confirmar . Rigp
14:34 ? Pedidos 2 confirma s.com.br 9.180,0000 B

Pedidos confirmados do més
Pedidos confirmados dos dltimos 3
meses

Pedidos confirmados dos (ltimos 6

Meses v

Figura 3. Fungdes de pesquisa de pedidos.

(Passo 4) Na mesma tela, teremos dados do pedido separados em colunas.

et s LU
Arquive  Administracio Megociacio  Financeiro  Ajuda e Ult. acesso: 120
1P 10.1.11.11

PEDIDOS 4 Fomecedor Test

Nimera Exibir | Pedides do dia v Pesquisar ), Filtros adicionais
Mimero | Vers. ~ | Emissdo ~ | Empresa formecedora ~ | Empresa compradora ~ | Cidade/UF de entrega ~ | Responsavel | E-mail | Telefone ~ | Total | Total c -
/| /" i ey - A
PED.2019.544540 12/07/2013 Fornecedor Teste Comprador Treinamento Floriandpolis/sC compradortremament? R$ 5.100,0000 | RS = E o
14:34 brenda.borges@paradigmabs.com.br 9.180,0000 ad

Figura 4. Dados do pedido em colunas.

e “Namero/Versdo": E o nimero do pedido e a sua vers3o;

e “Negociacao”: Trata-se da negociacdo de origem, o “Cédigo/Nimero” de um processo de compra
(“Cotacao”, "Pregao eletronico”, "Registro de preco”, dentre outros);

e “Emissao”: "Data de Emissao” do documento;

e “Empresa Fornecedora”: Razao social da empresa fornecedora no pedido;

o “Empresa Compradora”: Razao social da empresa compradora no pedido;

e ‘“Cidade /UF de entrega”: Endereco aonde sera a entrega do produto / servico;

e "“Responsavel/E-mail/Telefone”: Informagdes de contato do responsavel pelo pedido na empresa
compradora;

e “Total”: Valor total do pedido de compra.

(Passo 5) Na proxima coluna dispomos de imagens indicando a “Situacdao” (no exemplo abaixo esta “A
confirmar”). Em seguida mostrara o icone indicando se o pedido foi “Lido” ou “Nao lido”, um “Log de
Auditoria” e a informacdo que o Pedido tem “anexo”.

(Passo 6) Demais “Situacoes” e “Legendas” poderdao ser conferidas na opcao logo abaixo da tela de
“Legenda”:
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DatafHora: 12/07/2019 15:17:20
Arquivo  Administracie  Megodacdo  Financeiro  Ajuda & Ulk. acesso: 12/07/2019 14:25:25
paratgma 4 IP: 10.1.11.11

;] — PEDIDOS [ m—
Nimero Exibir | Pedidos do dia v Pesquisar "‘ Filtros adicionais
Niamero | Vers ~ | Emissdo ~ | Empresa fornecedora ~ | Empresa compradora ~ | Cidade/UF de entrega ~ | Responsadvel | E-mail | Telefone ~ | Total | Total c >
12/07/2019 . B dortrei I R$ 9.100,0000 | R3
PED.2018.544540 1 Fornacedor Teste Comprador Treinamento Floriandpolis/5C compradortreinamen 9 $ ! l
14:34 brenda.borges@paradigmabs.com.br 9.180,0000
[E I} M 1-1delite
Legenda ..
% Confirmado ™ Parcialmente faturado QJ Faturado Qj Cancelado
E A confirmar E Em aprovacdo % Em configuracdo g, Em processo de alteracdo
= Confirmado com baixa @ Confirmado com pendéncia @ Confirmado com entrega parcelada @ Em solicitacdo de alteraco
#  Entrega realizada #  Entrega parcial @ Confirmado com entrega total \@ Confirmado com entrega parcial
@ Confirmado para empenho Verificando Orgamenta B NEo lida Nota fiscal
E& Auditoria Lido B Pedido com anexo 0 Pedido sem anexo
; Avaliagdo de pedido realizada : Avaliacdo de pedido ndo realizada

Figura 5. Situacdo em andamento do pedido e legenda.

(Passo 7) Sera enviado um e-mail informativo ao usuario fornecedor responsavel informando que foi incluido

um pedido e que estd pendente de aceitacdo, apresentando um link que encaminhara a tela de login do portal.

]

Prezado(a) Fornecedor Teste

Informamos que existe um novo pedido pendente de aceitagdo.
Pedido n? PED.2019.544540

Para acessar o pedido cligue agui.

Atenciosamente,
Paradigma Whc Public - ga_master

paradigma

Figura 6. E-mail informativo ao fornecedor para aceitacao do pedido.
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2.2. Entendendo a Tela dos Pedidos Eletronicos

(Passo 1) Para consultar o pedido com maiores detalhes deve-se clicar sobre o “Nimero / Versao” do pedido.

T L/TE] HOE: L2/U/JLULY Lbi LS
Arquivo  Administracio  Megodacie  Financeiro e Ult. acesso: 12/07/2019 15:34:23
. o IP: 10.1.11.11
paradgma
WBC s e PEDIDOS iy Formecedor Teste
Mamerg Exibir | Pedidos do dia T Pesquisar 0, Filtros adicionais
Mimero... > ~ | Empresa forn ~ | Empresa com ~ | Cidade/.. ~ Responsdvel | E-mail | Telefone ~ | Total >

Rz 9.100,0000
I 12{07... Comprador .| compradortreinamento $ it =
PED.2019.54... Fornecedor Teste ) Floriandpalis/... i | R$ ]
14:34 Treinamento brenda.borges@paradigmabs.com.br 4.180.0000 1}

Figura 7. Funcdo para acessar os detalhes do pedido eletronico.

(Passo 2) Em seguida abrira a tela de “Detalhes do Pedido”. E a primeira aba de “Dados gerais” apresentara

0s seguintes campos detalhados abaixo:

DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Contratantes adicionais Itens Visualizagdo Auditoria Anexos
Nimers PED.2019.544540
Tipo Registro de compra Moeda Real
Empresa compradora Comprador Treinamento Usudric comprador compradortreinamento
Departamento Departamento 01
Endereco de entrega Serviddo Laureano Pereira dos Santos - Floriandpolis - SC - Brasil
Endereco de cobranca Serviddo Laureano Pereira dos Santos - Floriandpolis - 5C - Brasil

Endereco de faturamento  Servid3o Laureano Pereira dos Santos - Floriandpolis - SC - Brasil

Empresa fornecedora Fornecedor Teste Condicdo de pagamento {D001) - TESTE
Tipo do frete CIF

Grupo de compra Flroiznopolis/Lages Valor do frete 80,0000
Observacio Teste

| Aceitar | Cancelar | Fechar

Figura 8. Tela de detalhes do pedido.

e “Nuamero” Nimero do pedido (gerado automaticamente baseado em uma mascara pré-definida pelo
cliente);

e “Tipo” Deve ser informado o “Tipo” de Pedido a ser incluido, conforme a configuracao da selecao;

e “Empresa Compradora” Deve ser informado a empresa responsavel pelo pedido;

e “Departamento” Deve ser informado o departamento que solicita o pedido;

e “Endereco de Entrega” Deve ser informado o endereco da entrega do pedido;

e “Endereco de Cobranca” Deve ser informado o enderego de cobranga do pedido;

e “Endereco de Faturamento” Deve ser informado o endereco de faturamento do pedido;
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e “Empresa Fornecedora Deve ser informado a empresa que fornecera os itens do pedido;

e "“Tipo do Frete” Deve ser informado o tipo de frete para entrega do produto (CIF, FOB etc.);

e “Grupo de Compra” Deve ser informado o grupo de compra formado internamente e associado ao
produto solicitado;

e “Moeda” Deve ser informado a moeda que sera utilizada no processo do pedido;

e “Usuario Comprador” Deve ser informado o usuario comprador logado no sistema;

e "“Condicao de Pagamento” Deve ser informado a forma de pagamento do pedido;

e “Empresa transportadora”: Deve ser informado a empresa transportadora responsavel pela entrega
da mercadoria;

e “Valor do Frete Deve ser informado o valor do frete do pedido;

e “Observacao” Deve ser informado a observacao do pedido de compra.

(Passo 3) Na proxima aba de “Contratantes adicionais” é possivel que seja consultado os contratantes

adicionais do pedido.

DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Contratantes adicionais Itens Entregas Visualizagdo Detalhes do processo Avaliactes | Auditoria Anexos
/ \ A
Contratada Pesquisar
CNPI Contratada
38237300000161 Comprador - Raul -
14387155000137 JECM VENDEDORA LTDA ME
85752251000185 JECM COMPRADORA LTDA ME
v
\H 4 L] LrsdeB\tens/
v
Fechar

Figura 9. Aba de contratantes adicionais do pedido eletronico.

(Passo 4) Na aba “Itens” é possivel conferir os itens do pedido solicitado, conforme imagem abaixo e explicacdo

de cada coluna da tela.
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DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Contratantes adicionais Itens Visualizacdo Auditoria Anexos
I Produto < LM, < Qtd. < Dt. entrega < V. unitdrio < Centro de cus. < Conta contabil < Situ... I
ENS123 v = 4 pdministrative A & 0o =
v v confirmar
ENS124 v = 4 administrativo A & 0
confirmar
ENS13 v = 4 Administrativo . @ 0
confirmar
ENS14 v = 4 Administrativo A @ 0
confirmar
ENS15 v . 4 pdministrativo A @ o
confirmar v
( g Valor total R$9.10l},0l]l]0)
Fechar

Figura 10. Aba itens dos detalhes do pedido.

e “Produto”: Descricao do produto no pedido de compra.

e “Unidade de medida”: Informa a unidade de medida que o comprador informa para o pedido.

e "“Quantidade”: Informa a quantidade do item solicitada pelo comprador.

e “Data de entrega”: Informa a data em que o comprador deseja que o(s) item(ns) seja(m) entregue(s).
e “Valor unitario”: Informa o valor unitario que foi negociado para o produto.

e "“Centro de Custo”: Informa o setor que terad o custo com o pedido.

e “Conta Contabil”: Informa a conta contabil associado a entrada do pedido.

e “Situacao”: Permite consultar a situacdo que esta o andamento do pedido.

e “Valor total”: Informa o valor total do pedido, de acordo com a soma dos itens do pedido.

(Passo 5) Para as legendas da coluna ao lado, temos as informagdes de “Impostos e taxas” @*, o link de

L/ . . ~ (] . .
acesso para os “Anexos”  do item no pedido e as “"Observagoes” ~ do item do pedido.

(Passo 6) Ao clicar em cima do “Produto” incluido, abrird a tela para que seja consultado os “Impostos e

taxas”.
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MANUTENCAO DE ITENS DO PEDIDO

Produto ENS123
Observacdo

TAXAS E IMPOSTOS

v

Taxas e impostos ~ | Percentual 1 Incluso

ICMS

-

1P1

ap

RICMS

ap

Tx. fin.

ap

FIS

ap

Fechar

Figura 11. Tela de manutengdo de itens do pedido.

(Passo 7) Na aba “Visualizacao”, esta disponivel o documento de pedido que podera ser impresso.

DETALHES DO PEDIDO ]

Dados gerais Contratantes adicionais Itens Visualizagdo Auditoria Anexos
- [l AL L)
MODALIDADE Pedido de catdlogo =
Empresa
Razdo social: Comprador Treinamento CNPJ: 96701453000191 Fone:
Nome fantasia: Comprader Treinamento E-mail: brenda.borges@paradigmabs.com.br Inscricdo estadual:
Enderego: Serviddo Laureano Pereira dos Santos
Fornecedor
Razdo social: Fornecedor Teste CHNPJ: 94621410000101 Fone: 9898989898
MNome fantasia: Fornecedor Teste Fax: E-mail: brenda.borges@paradigmabs.com.br
Inscrigdo estadual: 555.555.555 Endereco: Fornecedor Teste
Local de Entrega
Razdo social: Comprador Treinamento CNPJ: 96701459000191 Fone: =
Imprimir Aceitar Cancelar Fechar

Figura 12. Tela da Aba visualizagdo do pedido.

(Passo 8) Na aba “Auditoria” pode ser verificado o histdérico de acbes realizado pelos usuarios durante o
processo. Neste espaco reservado para o histdrico, temos as acdes do pedido, a data/hora da acdo, e o usuario

responsavel.
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DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Contratantes adicionais Auditoria Anexos
ry
Descricdo Pesquisar
Descrigdo Data Usudrio “
Questionério Questiondrio de Avaliacio do Fornecedor - 12/07/2019 14:45:20 compradortreinamento .
Pedido encaminhado para confirmacdo do fomecedor. 12/07/2019 14:44:02 System
Pedido alterado. 12/07/2019 14:43:55 compradortreinamente
Pedido criada. 12/07/2019 14:34:15 compradortreinamento
v
LI N b 1-4de4 itens
¥
Fechar

Figura 13. Tela da aba auditoria do pedido.

(Passo 9) Na aba “"Anexos”, é possivel consultar os arquivos e/ou documentos do processo de pedido.

DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Contratantes adicionais Itens Visualizagdo Auditoria Anexos
r
Descricio Data
bnexo portugues.docc 12/07/2019 14:34:15 .
PE06. Dt 12/07/2019 14:45:36
v
Fechar

Figura 14. Tela da aba anexos do pedido.

3. Situacao dos Pedidos

O sistema informa aos usuarios, cada etapa em que o pedido necessita passar, assim como as acoes a tomar.
Com base nessas informagdes, a seguir vamos verificar algumas situagdes comuns no processo que envolve o

modulo de “Pedido”.
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3.1. Pedidos a Confirmar

Apos o envio pelo comprador, o pedido tera sua situagdo alterada para “Pedidos a confirmar”. Acdo que

devera envolver o fornecedor quanto ao “Aceite”, ou “Cancelamento” do pedido.

DETALHES DO PEDIDO

Nimero
Tipo
Empresa compradora

Departamento

Endereco de entrega
Endereco de cobranca
Enderego de faturamento

Empresa fornecedora
Tipo do frete

Grupe de compra

Observacdo

Dados gerais Contratantes adicionais Itens Visualizacdo Auditoria

PED.2019.544540
Registro de compra

Comprador Treinamento

Departamento 01

Servidio Laureano Pereira dos Santos - Floriandpolis - 5C - Brasil
Serviddo Laureano Pereira dos Santos - Floriandpolis - SC - Brasil

Serviddo Laureano Pereira dos Santos - Floriandpolis - 5C - Brasil

Fornecedor Teste
CIF

Flroiandpolis/Lages

Teste

Moeda

Usudrio comprador

Condicdo de pagamento

Valor do frete

Real

compradortreinamento

(0001) - TESTE

80,0000

g Operagdo efetuada com sucesso

Aceitar

Cancelar

Fechar

Figura 15. Fungdo para aceitar ou cancelar o pedido.

(Passo 1) Apds ser confirmado todos os dados do pedido, deve-se clicar em “Aceitar”. Em seguida deve

apresentar a mensagem de “Operacao efetuada com sucesso”.

(Passo 2) Caso seja necessario fazer o cancelamento, deve-se clicar em “Cancelar”. Em seguida deve

apresentar uma tela para informar a “Justificativa” e o "Motivo”, devendo clicar em “Sim” ou “"Nao” para

finalizar o processo.

CANCELAR PEDIDO

Motivo

Vocé realmente deseja cancelar este pedido?

Outros v
Justificativa
N3o trabalho com este material
N3o temos este material
N3o atendemos a especificacdo
g

Figura 16. Tela de justificativa para o cancelamento do pedido.
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3.2. Pedidos em Aprovacao

Esta situacdo acontece nos casos em que o pedido criado de forma manual no portal de compras, aguarda

acdo do usuario responsavel “Aprovar” na unidade compradora.

W Busness

w
paratgma
w8

Center

Arquivo

PEDIDOS

Administracio

Negodacio

Financeiro

Ajuda

(Exibir Pedidos em aprovacdo

Data/Hora: 15/07/2019 10:55:0:

& Uit acesso: 12/07/2019 16:03:0

IP: 10.1.11.11

ﬁ Formecedor Teste

Namero Pesquisar '_?-‘ Filtros adicionais
¥
Mamero | V... ~ | Em.. | Empresa forneced ~ | Empresa comprad ~ | Cidade/UF ... ~ | Responsdvel | E-mail | Telefone ~ | Total | Tota ~
Review 2103201 f11f2.. | P RETNAMER M COMPRA 3 raul'tes sted i . . . ==

iew 21032019 | 02112 EDRO TREINAMENTO JECM E(EHPP)-\DDQP JACIARAIMT aul'teste | teste@paradigmabs.com.br R$ 3.500,0000 | 7 R= B
|1 00:00 V3 LTDA ME compradorr R$ 3.500,0000 ~
Pedido Paulo 101 05/10/2... | PEDRO TREINAMENTO I'teste | test di bs. b 3.500,0000 = =

edigo Fauo 14 YL Empresa Compradora JACIARA/MT i | (e e e e B ! l = B
1 00:00 V3 compradorr R$ 3.500,0000 ~
Pedido Paulo 100 | | 05/10/2... | PEDRO TREINAMENTO Empresa Compradora JACIARA/MT raul'teste | teste@paradigmabs.com.br R$ 3.500,0000 | E B B
1 00:00 V3 compradorr R$ 3.500,0000 ~
Pedide do Paul 05/10/2... | PEDRO TREINAMENTO I'teste | test di bs. b 3.500,0000 = =
_E £ do Faulo YL Empresa Compradora JACIARA/MT raufteste | teste@paradigmabs.cam.br ~ ' l EH= B
021 00:00 V3 compradorr R$ 3.500,0000 .
Figura 17. Pedidos em situacao de em aprovacao.
- /4 : - A\ =lai g’ A\ = Al
(Passo 1) E possivel que seja filtrado em “Exibir” os “Pedidos em aprovacao”.

(Passo 2) Caso o pedido ndo seja atendido é possivel que nesta fase consiga selecionar o pedido para

“Cancelar”. Ao clicar no botdao abrird a tela de “Cancelamento do Pedido”, para que seja informado a

“Justificativa” devendo “"Confirmar” para finalizar o processo.

CANCELAMENTO DO PEDIDOD

Justificativa

Confirma solictagdo para cancelar o{s) pedido(s) selecionado(s)?

Figura 18. Tela de cancelamento do pedido.

NOTA: A situacdo de “Pedidos em aprovacao” também podera ocorrer quando elaborado um fluxo especifico

para aprovagao da unidade compradora.
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3.3. Pedidos Cancelados

A incidéncia de pedido cancelado possui algumas variacoes. Por exemplo, o “Usuario fornecedor” ao

receber o pedido podera efetuar o cancelamento. Outro caso, o “Usuario responsavel aprovador” no perfil

comprador podera ndo aprovar o pedido, assim tornando-o “Cancelado”. O “Usuario comprador” também

podera “Cancelar” o pedido.

paradgma

Namero

Nimero | V

PED.2019.544452

PED.2019.544488

PED.2019.544433

PED.2019.544429

PED.2019.544428

PED.2019.544381

PED.2019.544380

Review 241020186
|1
Review 24102018C

|1

Em

18/03/2

16:36

15/03/2...

19:14

30/01/2...

16:32

28/01/2...

12:41

28/01/2...

12:41

21/01f2
15:22

18{01/2...

11:29

05/10/2...

00:00

05/10/2...

00:00
05/10/2
nn:00

» L]

Arguive  Administragio

PEDIDOS

Empresa forneced

Empresa de Registro T28

JECM VENDEDORA LTDA
ME

68590372000190

68590372000190

68590872000190

AGENCIA/BANCOZ

4436041000186

JECM VENDEDORA LTDA
ME

JECM VENDEDORA LTDA
ME

JECM VENDEDORA LTDA
MF

Negodacio

Empresa comprad

Comprador’ - Raul

Empresa JECM de
Compras

Comprador' - Raul

Compradoer' - Raul

Comprador’ - Raul

Comprador’ - Raul

Empresa Compradora
JECM COMPRADORA
LTDA ME

JECM COMPRADORA

LTDA ME

JECM COMPRADORA
1 TRA MF

Financeiro

Ajuda

(E.\ﬂb\r Pedidos cancelados !)

CidadefUF d

FLORIANOPOLIS .

FLORIANOPQLIS

FLORIANOPOLIS...

FLORIANOPOLIS...

FLORIANOPOLIS ..

JACIARA/MT

JACIARA/MT

JACIARA/MT

Responsavel | E-mail | Telefone
raul'teste | teste@paradigmabs.com.br
compradorr

JECM Compras

jose.mendes@paradigmabs.com.br

JECM Compras
jose.mendes@paradigmabs. com.br

JECM Compras
Jjose.mendes@paradigmabs. com.br

JECM Compras
jose.mendes@paradigmabs.com.br

JECM Compras
jose.mendes@paradigmabs.com.br

JECM Compras
jose.mendes@paradigmabs. com.br

JECM Comprador | teste@paradigmabs.com.br

JECM Comprador | teste@paradigmabs.com.br

JECM Comprador | teste@paradigmabs.com.br

et PR i, L3 s j 2012 Loz 10700
) Uit acesso: 12/07/2015 16:03:07
P: 10.011.11

i Forecedor Teste

Pesquisar

Total | Total
R$ 935,0000 | R$
995,0000
R$ 1.000,0000 |
R$ 1.000,0000
R& 2.025.000,0000
| RS
2.025.000,0000

R$ 16.200,0000 |
R$ 16.200,0000
R$ 27.000,0000 |
R$ 27.100,0000
RS 0,0000 | R$
0,0000

USD 0,0000 | USD
10,0000

R$ 3.500,0000 |
R$ 3.500,0000

R$ 3.500,0000 |
R% 3.500,0000

R$ 3.500,0000 |
R4 3.500.0000

O Filtros adicionais

e

QR J

1 - 40 de 57 itens

Figura 19. Pedidos em situacdo de cancelados.

3.4. Meus Pedidos / Pedidos do meu Grupo / Pedidos da minha Empresa

Os pedidos poderao ser consultados em telas diferentes de acordo com as configuracoes da “Empresa

compradora”, “"Grupo” e “Usuario responsavel” do pedido, podendo assim ser consultado em “Meus

Pedidos”, "Pedidos do meu Grupo” ou "Pedidos da minha empresa”.

(Passo 1) Dessa forma deve-se ir até o menu “Negociacdao” > “Pedido” > e selecionar “Pedidos da minha

empresa”, "Pedidos do meu grupo” ou “Meus pedidos”.
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_ Financeiro  Almoxarifade  Recebimento

li Solicitagdo de compra 3
L[ Requisicies de compra 3
Flano de suprimento 3
@ Cotacdo 3
g Compra direta 3
-_] Convite 3
M Pregio elstrénico 3
A Processos presenciais 3
[|£'.‘ Leildo 3
4 Bolsa 3
Contratos de produtos e servicos  #
Registro de preco 3
@ Pedido Lista de pedidos
@ Autorizacdo de fornecimento 3 Pedidos da minha empresa
Lj Nota fiscal 3 Pedidos do meu grupo
Processo de compra 3 Meus pedidos

Figura 20. OpgOes de entrada aos pedidos.

4. Follow Up da Entrega do Pedido

O objetivo da aba de “Entregas” é permitir que o perfil “"comprador” possa “Aceitar solicitacdo” ou
“Rejeitar Solicitacdo” do fornecedor, relacionado a alteracao da “Data de entrega” dos itens do pedido e

possa acompanhar o andamento da entrega do pedido.

(Passo 1) Para acessar a lista de entregas deve-se ir até o menu: “Negociacao” > “Pedido” > "Lista de
entregas”.

...... 0 Financeiro  Almoxarifade  Recebimento  Pabriménio
'i Solicitacdo de compra
L] Requisicies de compra 3

Flano de suprimento 3
@ Cotagdo 3
g Compra direta 3
-_] Convite 3
M Pregio eletrénico 3
A Processos presendiais 3
[|5" Leildo 3
4 Bolsa 3
Credenciamento

Contratos de produtos e servicos  #

Registro de preco »
@ Pedida I Lista de pedidos

Pedidos da minha empresa

@ Autorizacdo de fornecimento
Lj MNota fiscal

Processo de compra

Pedidos do meu grupo
Meus pedidos

Empenho Horizonte de planejamento

* v v v ¥

Y& Cestas de negodacio Pedidos por catdlogo

Lista de embargues

Anexos permanentes

I! Lista de entregas

Figura 21. Caminho para acessar a lista de entregas do pedido.

(Passo 2) No momento em que é feito a aceitagdo do pedido, é habilitado a aba “Entregas” para que apds,

consiga “Alterar status de entrega”. Caso exista alteracdo de uma ou mais entregas, um e-mail sera disparado
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para o responsavel pelo pedido e para o requisitante sinalizando a proposta de alteracdo. Enquanto existir datas

de entregas pendentes, nao sera finalizado o pedido.

DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Contratantes adicionais Entregas Visualizacio Auditoria Anexos

Item O, Exibir Todas as entregas v Pesquisar

lﬂ-‘ﬁ Alterar status da entrega

Ttem ~ | QtdefUn ~ | Entrega e

EN5123 25,00/AA 17/07/2019 & =

EN5124 35,00/A4 17/07/2019 &

ENS13 45,00/A4 17/07/2019 &

———— EE —tmm . o 3 v
A ] 1-5de5 itens
Legenda ..

Salvar e enviar Fechar

Figura 22. Aba de entregas habilitado para controle do pedido.

4.1. Consultando a Lista de Entregas

(Passo 1) Ao entrar na tela principal de “Lista de entregas” é possivel consultar todos os pedidos incluidos

conforme seus itens e situacdo de entrega.

Data/Hora: 15/07/2019 11:36:43
Arquivo  Administragdo Megodacde  Financeiro  Ajuda e Ult. acesso: 12072019 16:03:07

ar a4 1P: 10.1.11.11

paradygma

WBE v ENTREGAS S Fomecedor Testa

Pedido G\cibir Entrega confirmada ) Pesquisar

Item O Filtros adicionais
Data de entrega ~ | Item ~ | Pedido ~ | Cidade/Estado ~ | Situagdo
10/08/2019 ENS203 PED.2019.544538 Florianépolis/SC &
10/08/2019 ENS205 PED.2019.544538 Floriandpolis/SC &
17/07/2019 ENS123 PED.2019.544540 Florianépolis/SC &
17/07/2019 ENS124 PED.2019.544540 Flarianépolis/SC &
17/07/2019 ENS13 PED.2019.544540 Floriandpolis/SC &
17/07/2019 ENS14 PED.2019.544540 Flarianépolis/SC &
17/07/2019 ENS1S PED.2019.544540 Flarianépolis/SC &

Figura 23. Tela principal de lista de entregas.

e “Data de Entrega”: Campo que informa a data de entrega do pedido;
e “Item”: Campo que descreve o item do pedido;
¢ "“Pedido”: Campo que informa o niUmero do pedido, permitindo clicar e acessar a tela do pedido;

e “Cidade / Estado”: Campo que informa a cidade/estado da empresa compradora;
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(Passo 2) No filtro “Exibir” é possivel que seja verificado as possiveis situacdes da entrega:

(Passo 3) E possivel que seja feito a pesquisa de entrega pelos campos de pesquisa “Pedido” e "Item” ou

e “Empresa Compradora”: Campo que informa o home da empresa compradora;
e “Empresa Fornecedora”: Campo que informa o nome da empresa fornecedora;

e “Imagens”: Campo informa em forma de icones o andamento da entrega do pedido.

Exibir | Todas as entregas

Eni
En

Ent
Ent
Ent
Ent
Ent

tregas pendentes de confirmacio
tregas pendente de aprovacdo de data
rega confirmada

regas em preparacao

regas em expedicdo

regas expedidas

regas reslizadas no clien

Figura 24.

¢ “Todas as entregas”: Permite ser consultado todas as entregas com todas as situacdes de andamento;

o “Entregas pendentes de confirmacdo”: E possivel ser consultado todas as entregas pendentes de

Filtro exiEir da tela de lista de entregas.

confirmacdo pelo responsavel pelo pedido;

o “Entregas Pendentes de aprovacdo de data”: E possivel ser consultado todas as entregas pendentes

de confirmacdo de aprovacdo de data pelo responsavel pelo pedido;

e “Entrega confirmada”: Quando o Fornecedor confirmou a entrega;

e “Entregas em preparacao”: Quando o Fornecedor confirmou a preparacao do pedido para entrega;

e “Entregas expedidas”: Quando as entregas ja estdo separadas e prontas para serem enviadas;

e “Entregas em expedicdao”: Quando o Fornecedor ja enviou a entrega;

e “Entregas realizadas no cliente”: Quando o Fornecedor finalizou a entrega.

“Filtros adicionais” para uma pesquisa detalhada.

Pedido

Item

Exbir  Todas as entregas

v

Pesquisar

0 Fitos adicionais

Figura 25. Filtros e campos de pesquisa da tela de lista de entregas.

(Passo 4) Abaixo da tela de “Lista de Entregas” é possivel verificar a “Legenda” para acompanhar o

andamento da entrega.
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Legenda .
& Entrega confirmada i Entrega pendente de confirmacdo do fornecedor
£ =) Entrega realizada no clienta il Entrega parcial realizada no diente
g% Entrega confirmada & embarque aguardando confirmacio % Entrega e embargue confirmados
rc_} Entrega em conferéncia f Entrega prevista
U Entrega expedida F ) Entrega rezlizada
i:b Entrega com solicitacdo de alteracdo do fornecedor .__1;'5 Entrega com solicitacdo de alteracdo pendente de aprovagao
M Entrega cancelada pelo fornacedor ﬂ Entrega encerrada por fracionamento
‘, Entrega em transito . Entrega confirmada mas pendente de recebimento
i Entrega em preparacdo i Entrega pronta para expedigdo

Figura 26. Legenda da tela inicial de lista de entregas.

4.2, Configurando a Lista de Entregas

(Passo 1) Para acessar a tela de "Entregas” do pedido deve-se procurar o pedido desejado e em seguida na

coluna “Pedido” dar um clique sobre o nimero do pedido. Na tela que se abre pode ser verificado a aba

A\} ”
Entregas”.
Data/Hora: 15/07/2019 11:41:26
Arquivo  Administracio Negociacio Financeiro  Ajuda e Ult. acesso: 12/07/2019 16:03:07
- ¥ P: 10.1.11.11
paratigma
I — ENTREGAS i Formecedor Tests
Pedido Exibir | Entrega confirmada hd Pesquisar
Item ENS203 0, Filtros adicionais
Data de entrega ~ | Item s f3edidc \ ~ | Cidade/Estado ~ | Situagdo ™
10/08/2019 ENS203 PED.2019.544538 Florianépolis/SC &
10/08/2019 ENS205 PED.2019.544538 Florianépoelis/SC &
17/07/2019 ENS123 PED.2019.544540 Floriandpolis/5C &
17/07/2019 EN5124 PED.2019.544540 Floriandpolis/SC &
17/07/2019 EN513 PED.2019.544540 Floriandpoelis/SC &
17/07/2019 EN514 PED.2019.544540 Florianépolis/SC &
17/07/2019 ENS15 \3ED.2319.5-HS4C J Floriandpolis/sC o

Figura 27. Fungdo para acessar a entrega do pedido.

(Passo 2) A aba “Entregas” sera apresentada apds aceitacdo do pedido.
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DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Contratantes adicionais Entregas Visualizagdo Auditoria Anexos

Ttem O, Exibir | 'odas as entregas M Pesquisar

lﬂ-‘ﬁ Alterar status da entrega

Ttem

Qtde/Un Entrega
EN515 56,00/A4 10/08/2019 =
EN5201 25,00/A4 05/07/2019
ENS202 28,00/A4 10/08/2019
——————— mm s ian [ v
[T [ 1-5de5itens
Legenda

Salvar e enviar Fechar

Figura 28. Tela da aba entregas.

NOTA: A funcdo de “Alterar status da entrega” deve apresentar apenas para o perfil “Fornecedor”,
dependendo do fluxo do cliente podera ser habilitado para o perfil *“Comprador”.

(Passo 3) Na aba de “Entregas” é possivel consultar:

e “Item”: Informa a descricdo do item da entrega;

e "“Quantidade”: Informa a quantidade do item da entrega;

e “Unidade de medida (U.M)": Informa qual a unidade de medida do item;

e “Entrega”: Campo para informar e caso necessario alterar a data de entrega do item do pedido;

e “Imagens” Apresenta os icones de andamento da situacdo da entrega e uma coluna para selecionar
a entrega.

(Passo 4) Abaixo da tela de “Entregas” é possivel verificar a “Legenda” do andamento da entrega.

Legenda .

- . = _ .
& Entrega confirmada Entrega em preparacio I

=

Entrega expedida

=
() Aguardando envio para aprovacio ﬂ;‘\} Em aprovacdo @ Aprovado W

Figura 29. Legenda da aba de entregas do pedido.

Entrega realizada

&

Reprovado

(Passo 5) Dessa forma € possivel “Alterar status da entrega”.
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ALTERAGAD STATUS DA ENTREGA

Entregas Selecionadas 1
Situagdo atual: Entrega em preparagdo
Praxima situagdo: Entrega expedida

04/07/2019

Cﬂnce' il

Figura 30. Funcao para alterar o status da entrega.

(Passo 6) Ao clicar na funcao abrira a tela de “Alteracao status da entrega” em que informara a “Situacao
atual” da entrega e a “"Préxima situacdao” em que a entrega ficard. Em seguida mostrara a opcao do calendario

para ser selecionado a data da préxima acdo. Para continuar deve-se clicar em “Salvar” ou “Cancelar”.

(Passo 7) No momento em que a “Situagdo atual” da entrega passar para “Entrega Expedida” abrira a tela
de “Manutencao de embarque” para que seja cadastrado os dados de embarque da entrega. Abaixo seguem
detalhes dos campos para serem preenchidos:

MANUTENCAO DE EMBARQUE

Dados gerais
M2 do embarque -
Datz de embarque 15/07/2019 Data de chegada  15/07/2019
Ne da nota fiscal 15067 N° de série 1
Tipo entrega Transportadora v
Transportadora Transportadora Teste

Observagfes

TIPOS DE EMBARQUE

Tipo S
Terrestre Wt
Maritimo (]

Aéreo O

ENTREGAS DO EMBARQUE

I Salvar I Fechar

Figura 31. Tela de cadastro para embarque da entrega.

e “N° do embarque”: Nimero automatico gerado pelo portal para controle de embarques
registrados;
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“Data de embarque”: Deve-se selecionar a data em que serd embarcado a entrega;

“Data de chegada”: Deve-se informar a data de chegada do embarque da entrega;

“N° da nota fiscal”: Deve-se informar o nimero da nota fiscal emitida;

“N° de série”: Deve-se informar o nimero de série da nota fiscal;

“Tipo de entrega”: Deve-se selecionar o tipo de entrega do embarque “"Transportadora” ou
“Correio”;

“AR — Aviso de Recebimento”: Caso seja selecionado a entrega por correios deve-se informar
0 aviso de recebimento do correio para entrega;

“Transportadora”: Caso seja selecionado a entrega por transportadora deve-se informar o
nome da empresa transportadora para entrega;

“Observagoes”: Campo opcional para informar observagdes da entrega;

“Tipos de embarque”: Deve-se selecionar o tipo de embarque: “Terrestre”, "Maritimo” ou
“Aéreo”;

“Entregas do embarque”: Consulta que ira trazer os dados da entrega do embarque. Com a
“"Descricao”, "Data de entrega” e "Quantidade de entregas”;

“Salvar e Fechar”: Apos preencher todos os dados do embarque deve-se clicar em “Salvar” ou

“Fechar” para voltar no processo.

(Passo 8) Ao ser clicado diretamente no calendario da coluna “Entrega” é possivel fazer a alteragao da data da

entrega, devendo selecionar a data no calendario.

Dados gerais Contratantes adicionais Entregas Visualizagdo Auditoria Anexos

DETALHES DO PEDIDO »

Ttem O, Eubir Todas a5 entregas v Pesquisar

U—‘% Alterar status da entrega

Item Qtde/Un Entrega
—— wapurpevLs ey P

ENS202 28,00/A8 10/08/2019 zZe
Ens20s 300748 T ‘
ENS205 61,00/AA 4 agosto 2019 Entrega confirmada

D s T Q@ Q@ 5 5§
ns

1 2 3

Legenda 4 5 & 9 10

7 8
i1 12 13 14 I:I i6 17

8 19 20 21 22 23 24

(LI | L

25 26 27 28 29 30 31 har

segunda-feira, 15 de julho de 2019

Figura 32. Funcdo para alterar a data da entrega.

NOTA: A alteracdo do pedido sé € permitida caso o item estiver com a situacdo “Confirmada”.
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(Passo 9) Ao selecionar a data apresentara a tela de “Alterar data de entrega” em que devera ser informado
a “Justificativa” e selecionado uma das opgdes de: “Aplicar apenas para essa entrega”, “Aplicar para
todas as entregas do pedido sem solicitacdo de alteragcao pendente” ou “Aplicar para todas as

entregas do pedido”. Em seguida deve-se clicar em “Sim” para continuar com o processo.

ALTERAR. DATA DE ENTREGA

Wocg deseja realmente alterar a data de entrega?

Justificativa

(o ™\

Aplicar apenas para essa entrega
Aplicar para todas as entrega do pedido sem solictacdo de alteracdo pendente
Aplicar para todas as entregas do pedidoe

S/

Sim EL

Figura 33. Tela para justificar alteracao de data de entrega.

(Passo 10) Nesse momento as entregas ficardo "Em aprovacao” e o responsavel pelo pedido receberda um e-
mail comunicando a solicitagdo de alteragao de entrega. Enquanto a solicitagdo ndo € aprovada ou rejeitada pelo

perfil “Comprador” a mesma ficara bloqueada para ajustes ou mudangas de alteragGes.

(EstlB 43,00/8A 16/08/2018 @i )

ENS205 61,00/4A 10/08/2019 Em aprovagdo / Data origina

Figura 34. Pedido aguardando aprovacdo da alteracdo de data pelo usuario comprador.
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Notificacdo alteracdo de situacdo de entrega

B ) Repl & Reply All F d e
Paradigma WBC 0 Reply D Reply —» Forwar
To @ Brenda Extase Barreto Borges

PW seq 15/07/2019 13:55

':D If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

G EntregasSituacoes.html o
6 KB

[

Prezado(a) compradortreinamento

Alterac8es identificadas na situagdo do pedido PED.2019.544538:

Comprador: Comprador Treinamento

Enderego: Serviddo Laureano Pereira dos Santos, Floriandpolis/SC
Fornecedor: Fornecedor Teste

Enderego: Fornecedor Teste, FLORIANOPOLIS/SC

fEntrega: ENS203
Requisitante:
Solicitag8o de alteragdo de data de entrega de 08/10/2019 para 08/16/2019

Status de aprovagdo: Em aprovagdo Ultima alteragdo: 15/07,/2019 13:49:11
Qstificat'wa: teste

Entrega confirmada
04/07/2019

Entrega em preparacdo
Entrega expedida

Entrega realizada

Para acessar a entrega cligue agui.

Figura 35. Notificagdo por e-mail da alteracdo de data da entrega.

(Passo 11) A aprovacdo ou rejeicdo da solicitagdo de alteracdo da data sera notificada por e-mail para o
fornecedor.
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Notificacdo alteracao de situacdo de entrega

4 Reply | 4y Reply £
- Paradigma WBC 3 Reply ) Reply Al —> Fon

To @ Brenda Extase Barreto Borges seg 1

'E' If there are problems with how this message is displayed, dick here to view it in a web browser,

G EntregasSituacoes.html
6 KB

X

Prezado(a) Fornecedor Teste

AlteragBes identificadas na situacdo do pedido PED.2019.544538:

Comprador: Comprador Treinamento

Endereco: Serviddo Laureano Pereira dos $antos, Florianépolis/SC
Fornecedor: Fornecedor Teste

Endereco: Fornecedor Teste, FLORIANOPOLIS/SC

Entrega: EN5203

Requisitante:

Solicitag8o de alteragdo de data de entrega de 08/10/2019 para 08/16/2019

Status de aprovacdo: Aprovado Ultima alteragdo: 15/07/2019 14:02:24

Entrega confirmada
04/07/2019

Entrega em preparacao

Entrega expedida

Entrega realizada

Figura 36. Notificacdo enviado por e-mail da aprovacao da alteracao de data da entrega.

(Passo 12) Caso seja habilitado para o “Perfil Comprador” a funcdo de “Alterar status da entrega”, é

possivel que seja alterado a situacdo da entrega apenas na seguinte situacao:

e De Entrega confirmada para Entrega Realizada.

(Passo 13) Para o “Perfil Fornecedor” a funcao de “Alterar status da entrega”, se apresenta nas seguintes
opcoes:

e De Entrega confirmada para Entrega em preparacao;

o De Entrega em preparagao para Entrega pronta para expedigao;

e De Entrega pronta para expedicdo para Entrega expedida; e

e De Entrega expedida para Entrega realizada.
(Passo 14) Sera enviado um e-mail padrdo para acompanhamento da entrega e a cada alteragao de situagao,

para ambos os perfis “Comprador” ou “Fornecedor”. Com as informacdes do “Comprador”, “Fornecedor”,
“Entrega”, “Situacao” e “Link” para direcionar a tela de “Lista de entregas” e em anexo sera enviado o
andamento da entrega em forma de linha de rastreamento.
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Notificacdo alteracdo de situacdo de entrega

. Repl % Reply All — Fu
Paradigma WBC € Reply | %) Reply or|
To @ Brenda Extase Barreto Borges

PW seg 1

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser,

G EntregasSituacoeshtml
6 KB

G

Prezado(a) Fornecedor Teste

AlteragBes identificadas na situagdo do pedido PED.2013.544538:

Comprador: Comprador Treinamento

Enderego: Serviddo Laureano Pereira dos Santos, Floriandpolis/SC
Fornecedor: Fornecedor Teste

Enderego: Fornecedor Teste, FLORIANOPOLIS/SC

Entrega: EN5203
Requisitante:

Solicitagdo de alteragio de data de entrega de 08/10/2019 para 08/16/2019

Status de aprovagdo: Aprovado Ultima alteragdo: 15/07/2019 14:02:24
4 N
Entrega confirmada
04/07/2018

Entrega em preparagdo

Entrega expedida

Entrega realizada

Figura 37. Notificacdo por e-mail de alteracdo da situacao da entrega.

Prezado(a) Fornecedor Teste

Alteracdes identificadas na situagdo do pedido PED.2019.3443538:

Comprador: Comprador Treinamento

Enderego: Servidio Laureano Pereira dos Santos. Florianopolis/SC
Fornecedor: Fornecedor Teste

Enderego: Fornecedor Teste, FLORIANOPOLIS/SC

Entrega: ENS203

Requisitante
Solicitagiio de alterag@o de data de entrega de 08/10/2019 para 08/16/2019
Status de aprovagdo: Aprovado Ultima alteragéio: 15/07/2019 14:02:24
Entrega Entrega em Entrega expedida Entrega realizada
confirmada preparagio
04/07/2019

Para acessar a entrega clique agui.

Atenciosamente,
Paradigma Whe Public - ga_master

Figura 38. E-mail de acompanhamento da entrega.

5. Lista de Embarque

A tela de “Lista de Embarque” permite consultar os embarques incluidos pelo fornecedor quando € utilizada
a fungdo de “Alterar status da entrega” para “Entrega Expedida”, nesse momento apresentara a tela de

“Manutencdo de Embarque” em que o fornecedor ira inserir os seguintes dados: "N° do Embarque”, “"Data
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de Embarque”, “"Data de Chegada”, entre outros dados. As informacOes ficardao gravadas em uma tela de

consulta para que o usuario com o “Perfil Comprador” consiga visualizar.

(Passo 1) Para acessar a tela é necessario ir ao menu “Negociacao” > “Pedido” > “Lista de embarques”.

m Financeiro
m Solicitagdo de compra 3
| Requisicies de compra 3
Plano de suprimento 3
@ Cotacdo 3
= Compra direta »

j Convite 3
M Pregio eletrnico »
A Processos presendais ¥
[|§ Leildo »
84 Bolsa 3

Contratos de produtos e servicos b

Almoxarifade  Recebimento  Patriménio |

Credenciamento 3
Registro de preco 3
@ Pedido II Lista de pedidos
@ Autorizagdo de fornecimento 3 Pedidos da minha empresa
[ Nota fiscal 3 Pedidos do meu grupo
Processo de compra 3 Meus pedidos
Empenho 4 Horizonte de plangjamento
é Cestas de nzgodiacdo 3

Pedidos por catdlogo

Il Lista de embarques |

Anexos permanentes

Lista de entregas

Figura 39. Caminho para acessar a tela de consulta de lista de embarques.

(Passo 2) Abrira a tela principal de consulta de “Embarques”. Abaixo sera explicado informagdes de consulta

da tela.

A
paradgma

Arquivo

EMBARQUES

Administracio

MNegodacdo  Financeiro

Uata/Hora: 15/0//2019 15:45:4/
e Ult. acesso: 15/07/2019 14:02:41
IP: 10.1.11.11

ﬁ Fornecedor Teste

Gmgarque Exibir  Todos os embarques v Pesquisar
I @ Confirmar " @ Excluir I

Embarg.. ™ | Mimer.. ~ | Datad.. ~ | Datad.. ~ | Notafis.. ™~ | N°des.. ™ | Transportadora
0143-07/2019 PED.2019.5 02/07/2018 10/07/2018 95393939 Transportadora Teste
0151-07/2019 PED.2019.5... 05/07/2019 08/07/2019 Teste

0152-07/2019 PED.2019.5... 05/07/2019 06/07/2019

0153-07/2019 | PED.2019.5.. | 10/07/2019 10/07/2019 feste 2356

LT

Figura 40. Tela de lista de embarques.

e “Embarque”: Nimero do embarque registrado automaticamente pelo portal;

¢ “Numero do pedido”: Numero do pedido vinculado ao embarque;

e ‘“Data de embarque”: Data que sera embarcado o pedido;

¢ "Data de chegada”: Data programada da chegada do pedido;

¢ “Nota Fiscal”: Nimero de nota fiscal informado pelo fornecedor;
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e “N° de série”: NUmero de série da nota fiscal informado pelo fornecedor;

e ‘“Transportadora”: Nome da transportadora que fara o embarque do pedido;

e “Fornecedor”: Nome da empresa fornecedora do pedido;

e “Imagens”: A Ultima coluna é reservada demonstrar o icone de embarques “Confirmados” ou “Nao

confirmados” pelo fornecedor.

(Passo 3) Ha a possiblidade de consultar os embarques pelo campo “Exibir” em que apresentara as opgoes de

“Todos os embarques”, "Todos os embarques nao confirmados” e “"Todos os embarques confirmados”.

Gmgarque j Exibir | Todos os embarques confirmados ¥ I Pesquisar I

Todos os embargues

Todos os embargues ndo =
Embarque ¥ *~  MNumero ~ | Dat ~ | Dat v | Notafiscal | confirmados ~ | Fornecedor ~
0153-07/2019 PED.2019.544... | 10/07/2... | 10/07/2... | teste Fornecedor Teste &
0152-07/201% PED.2019.544... | 05/07/2... | 06/07/2... Fornecedor Teste &
0151-07/201% PED.2019.544... | 05/07/2... | 08/07(2.. | Teste Fornecedor Teste &
0148-07/2019 PED.2019.544... | 02/07/2... | 10/07/2.. | 9898989 Transportadora Teste Fornecedor Teste &

Figura 41. Filtros de pesquisa na tela de embarque.

(Passo 4) Na situacdo de "Todos os embarques nao confirmados” é necessario consultar o embarque a ser
confirmado e em seguida seleciona-lo para que apos, clique no botdo “Confirmar”. Dessa forma o pedido ficara

como “Entrega e embarque confirmado”.

UatafHora: 15/U/] 2U1Y 16:Ut: 34

Arquivo  Administracio  Megodacde  Financeiro  Ajuda e Ult. acesso: 15/07/2019 15:57:22
- < P: 10.1.11.11
paracigma
L)' ] I— EMBARQUES i Fomecador Teste

Embargue ( Exibir | Tedos os embargues ndo confirmados ¥ Pesquisar ]

&) Confirmar II @ Excluir |

Embarg... ™~  MNumer... ~ | Datad... ~ | Datad... ~  MNotafis.. ~ N°des.. ~ | Transportadora

0156-07/2019  PED.2019.5..  15/07/2019 15/07/2019 Teste 01 Teste transportadora

Figura 42. Funcao para confirmar ou excluir o embarque da entrega.
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(Passo 5) Da mesma forma é possivel “Excluir” o embarque devendo confirmar a exclusao do registro.

(Passo 6) Apods a entrega ser realizada é possivel clicar sobre o "Numero do pedido” e “Alterar o status da
entrega” para “Entrega realizada”. A funcao pode ser realizada tanto pelo perfil “Comprador” como pelo
perfil “Fornecedor”.

DETALHES DO PEDIDO

Dados gerais Confratantes adicionais Entregas Visualizagdo Auditoria Anexos

Ttem O, Exibir Todas as entregas v Pesquisar

I U—'ﬁ Alterar status da entrega I

Item Qtde/Un Entrega

ENS15 56,00/A4 10/08/2019 @. =
ENS201 25,00/AA 05/07/2019 {4 Entrega realizada
ENS202 28,00/AA 10/08/2019 e

....... e - = SV v
TR ok 1-5de5itens
Legenda -

FEChEr

Figura 43. Alteragao do status da entrega para realizada.
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